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PEMERINTAH KABUPATEN BULUKUMBA
SEKRETARIAT DAERAH

BAGIAN ORGANISASI DAN REFORMASI BIROKRASI
SUB BAGIAN TATALAKSANA

| Dasar Hukum v - L :
ﬁ 1. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 Tentan
A

g vawm:wxm:umeﬁw?
ntang Pembentukan dan Susunan
(Lembaran Daerah Kabupaten

2. Peraturan Daerah Nomor 14 Tahun 2016 Te
Perangkat Daerah Kabupaten Bulukumba
Bulukumba Tahun 2016 Nomor 14);

? 3. Peraturan Bupati Nomor 62 Tahun 2018
_ Peraturan Bupati Nomor 72 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Tugas dan Fungsi,
ﬁ Susunan Organisasi, dan Tata Ketja Sekretariat Daerah Kabupaten Bulukumba
(Berita Daerah Kabupaten Tahun 2018 choﬁgr

4. Peraturan Bupati Nomor 65 Tahun 2018 Tentang Tata Naskah Dinas Di
. Lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Bulukumba,
Keterkaitan ‘

tentang Perubahan Kedua atas
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PELAKSANAAN FASILITASI PEMBINAAN
KETATALAKSANAAN

_| Kualifikasi Pelaksana I i
1. D IlI/ Sederajat
2. 81/ Sederajat
3. Mampu mengoperasikan Komputer

| 4. Memahami Peraturan terkait Kelembagaan dan Tata
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1. SOP Pembuatan Surat Edaran =yt i

Peralatan Perlengkapan

2. SOP Pendistribusian Surat
3. SOP Pengarsipan

1. Komputer dan perangkatnya

4. SOP Pembuatan Laporan
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2. Peraturan terkait Kelembagaan dan Tata Laksana
3. Kertas

4. Pulpen
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Apabila SOP ini tidak terlaksana dengan b ak

Pencatatan dan Pendataan

aik maka akan menghambat
Penatalaksanan pada Perangkat Daerah xmvcvmﬁmnm:_:xcgcm

Dicatat sebagai arsip
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